REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen artiklan 13 mukainen henkilttietoihin
littyva henkilorekisteriseloste, jolla taytetaan asetukseen pohjautuva tiedonantovelvollisuus.

Laadittu 30.4.2019

Rekisterinpitaja

Kiinteistd Oy Seinajoen Y-talo (Y-talo)
Koskenalantie 18, 60220 Seinajoki
Y-tunnus: 2077185-7

Rekisterin nimi

Kiinteistd Oy Sein&joen Y-talon tyontekijarekisteri

Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Toimitusjohtaja Timo Luomaranta, timo.luomaranta@hyvaep.fi, 0400 567 980

Rekisteriasioiden yhteyshenkild

Kiinteistbnhoitaja Kai Oravasaari, kai.oravasaari@hyvaep.fi, 0400 166 518

HenkilGtietojen k&sittelyn tarkoitus/rekisterin kayttotarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkildtietojen kasittelylle on henkilén
suostumus ja tydsopimus, jossa rekisterdity on osapuolena. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on
palkanmaksu. Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

Rekisterin tietosisalto
Rekisteriin tallennetaan:

- tyOntekijan nimi

- henkilétunnus

- osoite

- puhelinnumero

- veroprosentti

- pankkitilinnumero

Saanndnmukaiset tietolahteet

Henkilétiedot saadaan tyontekijalta. Tyontekija tayttaa henkilotietolomakkeen.

Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Y-talo luovuttaa asiakastietoja voimassa olevan lainsdadannon velvoittamissa rajoissa.
Tyontekijoiden henkildtiedot luovutetaan lakisaateisille viranomaisille (verottaja, vakuutusyhtiot,
Kansanelékelaitos, tytterveyshuolto) ja tydajanseurantajarjestelman yllapitajalle. Henkilén
palkkalaskelmassa esiintyvét tiedot luovutetaan rekisterinpitdjan kirjanpitdjélle kirjanpitoa varten.
Tietoja ei luovuteta muille tahoille. Tietoja ei siirreta rekisterinpitdjan toimesta EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilérekisterin tietoja ovat niiden esitysmuodosta riippumatta oikeutettuja kasittelemaan vain
henkil6t, jotka rekisterinpitdjan toimeksiannosta suorittavat rekisterin kayttotarkoituksenmukaisia
tehtavia tai toimivat naiden toimeksiannosta. Rekisterid kayttavat vain Y-talon tyéntekijat.

Tiedot kerataan atk-palvelimille tietokantoihin, joihin vaaditaan kayttdjatunnus ja salasana.
Rekisterin kasittelysséa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Ulkopuoliset eivat paase rekisteriin. Kun rekisteritietoja sailytetaan
internet-palvelimilla, niiden laitteistojen fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan
asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja sekéa palvelimien
kayttdoikeuksia ja muita henkilétietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitella&n
luottamuksellisesti ja vain niiden tydntekijoiden toimesta, joiden toimenkuvaan se kuuluu.

Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissé olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mabhdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista. Mikéali henkild
haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa
kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitgja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittijaa todistamaan
henkilbllisyytensa. Rekisterinpitija vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa
ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa). Jos tietoa ei korjata, on siita aina annettava
kirjallinen todistus, jossa on mainittava syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytda hanta koskevien henkilétietojen poistamista
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi). Niin ikdén rekisterdidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilétietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee 1ahettaa kirjallisesti rekisterinpitgjalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytenséa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).

Rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittdminen

Rekisteritiedot sailytetdan sahkoisina tiedostoina atk-palvelimilla. Tyénantajalla (rekisterinpitéja) on
lakisaateinen velvollisuus sailyttaa palkkatietoja tallessa 10 vuotta. Rekisteritietojen sailytyksessa,
arkistoinnissa ja havittamisesséa noudatetaan tietosuojalakia.
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