REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen artiklan 13 mukainen henkilttietoihin
littyva henkilorekisteriseloste, jolla taytetaan asetukseen pohjautuva tiedonantovelvollisuus.

Laadittu: 30.4.2019

Rekisterinpitaja

Kiinteistd Oy Seinajoen Y-talo (Y-talo)
Koskenalantie 18, 60220 Sein&joki
Y-tunnus: 2077185-7

Rekisterin nimi

Kiinteistd Oy Seinajoen Y-talon avainhallintarekisteri

Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Toimitusjohtaja Timo Luomaranta, timo.luomaranta@hyvaep.fi, 0400 567 980

Rekisteriasioiden yhteyshenkild

Kiinteistonhoitaja Kai Oravasaari, kai.oravasaari@hyvaep.fi, 0400 166 518

HenkilGtietojen k&sittelyn tarkoitus/rekisterin kayttotarkoitus

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on yllapitaa kiinteiston (Y-talo) avaintenhallintarekisteria.
Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

Rekisterin tietosisalto
Rekisteriin tallennetaan:

- henkilén nimi

- henkilétunnus

- ty6puhelinnumero

- toiminta-alue ja -yksikko

- luovutetun avaimen tiedot

Saanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan henkilolta itseltddn tai esimiehelta avainten luovutuksen
yhteydessa.

Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Y-talo luovuttaa henkilGtietoja voimassa olevan lainsaadannon velvoittamissa rajoissa.
Henkilérekisterin tietoja luovutetaan saanndéllisesti avaimen haltijan tydnantajalle, joka kayttaa
tietoja osana tyonantajalle kuuluvia tarkastus- ja valvontatehtavia liittyen henkildstohallinnollisiin tai
turvallisuustoimenpiteisiin. Tietoja ei luovuteta muille tahoille. Tietoja ei siirreta rekisterinpitgjan
toimesta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilérekisterin tietoja ovat niiden esitysmuodosta riippumatta oikeutettuja kasittelemaan vain
henkil6t, jotka rekisterinpitgjan toimeksiannosta suorittavat rekisterin kayttotarkoituksenmukaisia
tehtavia tai toimivat naiden toimeksiannosta. Rekisteria kayttavét vain Y-talon tyontekijat.

Tiedot kerataan atk-palvelimille tietokantoihin, joihin vaaditaan kayttajatunnus ja salasana.
Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Ulkopuoliset eivat paase rekisteriin. Kun rekisteritietoja sailytetaan
internet-palvelimilla, niiden laitteistojen fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan
asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttdoikeuksia ja muita henkilétietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaén
luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden toimenkuvaan se kuuluu.

Asiakirjat sailytetd&n arkistokelpoisissa kaapeissa.

Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tdydentamista. Mikali henkil®
haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa
kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan
henkildllisyytensa. Rekisterinpitija vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa
ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa). Jos tietoa ei korjata, on siita aina annettava
kirjallinen todistus, jossa on mainittava syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.

Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkildtietojen poistamista
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi"). Niin ikdan rekistergdidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa
pyynnon esittdjaa todistamaan henkildllisyytenséa. Rekisterinpitéja vastaa asiakkaalle EU:n
tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).

Rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen

Rekisterissa olevia tietoja sailytetaan avaimen palautuksen jalkeen kiinteistdyhtién toiminnan
tarpeet huomioiden. Esim. aiemmin kulkuoikeuksien selvittaminen on oltava mahdollista toteuttaa.

Rekisteritietojen sailytyksessa, arkistoinnissa ja havittdmisessa noudatetaan tietosuojalakia.
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